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J Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte:

Unidad 6 Subunidad que Genera

Reporte:

MHrdrodrig

36-02-00-015-
930510

ROCIO DEL MAR RODRIGUEZ

PARRA

CENTRO DE GESTION
ADMINISTRATIVA'Y
FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL-
BOYACA

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No 175725 Fecha Solicitud 2025-10-01 Estado de la Comisién Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-015-930510 CENTRO DE GESTION ADMINISTRATIVA Y
' FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL- BOYACA
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2025-10-01 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina COORDINACION ACADEMICA Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
. 3425 . . 930538 CENTRO DE GESTION ADMINISTRATIVA'Y FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL- BOYACA -
Consecutivo CDP Dependencia Solicitante ECONOMIA CAMPESINA Y SER
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES |Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL
PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
COLOMBIA NACIONAL POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
. . . . S Aot o Pernocta |Porcentaje e
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio Ne°. ‘gt = g Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . -y
flombic Documento Cae i Comisién Comision Origen Destino Dias %'mf’s:)': Pernocta | Totaldias| ) i idacién Diario Viaticos de Viaje pagar GblstolceliaiCami=loniponilsicaic
CONTRATISTA RUTA TUNJA-
TUTAZA-TUNJA,06-10-2025 AL 09-10
-2025, EJECUTAR ACCIONES DE
ASESORIA Y FORTALECIMINETO
PROGRAMA DE HERRAMIENTAS DE
FABIO LEONARDO _ INSTRUCTO _ 35 4.599.511,00 235.178,00 823.123,00 34.000,00 857.12300 | LOMENTO PARA LA ASOCIATIVIDAD
JORDAN CC: 74186224 Autorizada RURAL IDENTIFICANDO
RODRIGUEZ R
2025-10-06 2025-10-09 BOYACA / TUNJA BOYACA / TUTASA 35 No 50 CONCEPTOS Y
HERRAMIENTAS,MANU,CAT,C,TRAN
SP0,34.000
Totales Solicitud de Comision 823.123,00 34.000,00 857.123,00

OBJETO DE LA COMISION

CONTRATISTA RUTA TUNJA-TUTAZA-TUNJA,06-10-2025 AL 09-10-2025, EJECUTAR ACCIONES DE ASESORIA Y FORTALECIMINETO PROGRAMA DE HERRAMIENTAS DE FOMENTO PARA LA ASOCIATIVIDAD RURAL IDENTIFICANDO CONCEPTOS Y
HERRAMIENTAS,MANU,CAT,C,TRANSPO,34.000

ORDENADOR DEL GASTO

|dentificacion: 29679508 Nombre: ROCIO DEL MAR RODRIGUEZ PARRA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE GESTION
ADMINISTRATIVA'Y FORTALECIMIENTO
EMPRESARIAL - BOYACA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO
Eimada dicital fa¥atad l\w\IIQTI:DI{'\ DE LACIENDA
N¥hbe-S T ERTO DE MACIENDA crepitopustico Cargo:
v ~rBbEnTA bl ieA §e[_|§| gglncemflcado:_5_540827336374662968
I'CUNCUITTU T UDLTICUVU O 1 RSN TR,

Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2025/10/01 09:44:13 -05:00

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los

certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.
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L'—“JF—‘J Documento de Autorizacién, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHrdrodrig ROCIO DEL MAR RODRIGUEZ
‘- Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais PARRA
Nacion Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-015-  CENTRO DE GESTION
Reporte: 930510 ADMINISTRATIVA Y
FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL-
BOYACA

Firma Responsable

Verificado Por: GUSTAVO ENRIQUE CELY CAMARGO Fecha Verificacion: 01/10/2025 9:37:04

Firmado digitalmente por:
ib Nombre ROCIO DEL MAR RODRIGUEZ
Cedula de ciudadania: 29679508
Usuario SIIF: MHrdrodrig
Nﬂ[:][l[l 1/10/2025 9:44:24 a. m.

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados diaitales de firma del bresente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.
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* 5n:
SENA Version: 05

7AV Codigo:

GTH-F-090

PROCESO

GESTION DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Pablica Clasificada l:l Publica Reservada l:l

Pablica

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA

NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
FABIO LEONARDO JORDAN RODRIGUEZ Tipo: c.c. No. 74186224
- FECHA VENCIMIENTO
CONTRATO . 2025 24 12 2025
No. | 8006093‘ ANO ‘ DEL CONTRATO 025
Prestar servicios profesi enla i6n y ejecucion de la formacién, asi como la evaluacién de los resultados de aprendizaje
definidos en los disefios curriculares asignados, en el area de EMPRENDIMIENTO, para el desarrollo de habilidades y competencias
(OBJETO CONTRACTUAL: técnicas de la poblacién campesina, aportando al fortalecimiento de la i ina, familiar, étnica y itaria, en

concordancia con lineamientos establecidos por la Direccién del Sistema Nacional de Formacién para el Trabajo y la Coordinacién
Nacional de Atencién Integral, Diferencial e Incluyente a la Economia Campesina - CampeSENA.

DIRECCION GENERAL/ Boyacs DEPENDENCIA/ Centro de Gestién Administrativa y
REGIONAL v CENTRO Fortalecimiento Empresarial
NQM.I.ERE .DEL ORDENADOR DEL GASTO (de la ROCIO DEL MAR RODRIGUEZ PARRA CARGO SUBDIRECTORA
Movilizacién)
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) DEL o
CONTRATO DIEGO PARRA LONDONO CARGO COORDINADOR ACADEMICO
INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO
RUTA TUNJA - TUTAZA - TUNJA
DIRECCION GENERAL/ DEPENDENCIA/
REGIONAL CENTRO
CIUDAD/DEPARTAMENTO O , ENTIDAD O
B, TUTAZA MARIA RITA PINEDA
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O CIUDAD/PAIS oyaca EMPRESA: CONTACTO
3118179227
FECHA INICIO DEL DESPLAZAMIENTO 6 10 2025 |FECHAFIN DESPLAZAMIENTO ’ 9 10 2025
Ejecutar acciones de asesoria y fortalecimineto en el progi de herrami de fomento para la asociatividad rural en el

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO L = A L
Municipio de Tutaza Identificando conceptos y herramientas para la asociatividad

OBLIGACIONES DEL CONTRATO

Orientar, asesorar y acompanar de forma permanente a los aprendices en el desarrollo de las activi idas en la gula de aprendizaje de acuerdo o

1 establecido en las guias, los procedimientos y el Sistema Integrado de Gestién y Autoevaluacién “SIGA” del SENA el cual se encuentra documentado en la plataforma
Compromiso, en los programas del drea temitica objeto del contrato segn asignacién de grupos

, ala i6n campesina; en la planificacién de mejoras de produccién familiar, idad productiva y condici i en concordancia con el
protocolo de atencién definido por la Coordinacién Nacional de Atencién Integral, Diferencial e Incluyente a la Economia popular- CampeSENA
Reportar la informacién académica y administrativa requerida en el proceso de formacién con claridad, oportunidad y veracidad en los sistemas de trazabilidad y
3 seguimiento dispuestos de manera temporal o permanente por el SENA para el seguimiento de activi ificas, entregando informe al supervisor del contrato
A DA
ACTIVIDADES ( (Debera contener informacién detallada de las tareas a realizar dia a dia)
Dia 0 6 [ 10 [ 2025
Desplazamiento ruta de ida: TUNJA - TUTAZA
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre
Actividades a ejecutar:
HORA: PM - 14:00-22:00 1. Explicacdn de la Guia de Aprendizaje Competencia y Resultados de Aprendizaje
6 HORA: PM/14:00-22:00 2 -Explicacion de los conceptos basicos de la Asociatividad, Cadena productiva y redes empresariales
3.Explicacion de herramientas diagnésticas para la identificacién de las organizaciones rurales segin metodologia integral de
HORA: PM/14:00-22:00 g
asociatividad
“pia2 | 7 01 o ]
Actividades a ejecutar:
HORA: PM- 14:00-22:00 1. Porqué es importante la asociatividad
HORA: PM- 14:00-22:00 2. Para qué sirve la asociatividad
7
HORA: PM- 14:00-22:00 3. Factores de éxito de un proceso asociativo
HORA: PM- 14:00-22:00 4. Obstaculos comunes en un proceso asociativo
|_Dia3 | 8 10 [ 2025 T
Actividades a ejecutar:
HORA: PM/14:00-22:00 1.Requisitos legales para la conformacion de asociaciones
8 HORA: PM/14:00-22:00 2. Estructura organizativa: estatutos, rganos de gobierno, roles.
HORA: PM/14:00-22:00 3.Derechos y deberes de los asociados
Y s 0 2025

Actividades a ejecutar:

[ HORA:PM/14:00-22:00 |1 Principios de la economia solidaria
| HORA:PM/14:0022:00  |2. Fuentes de Financiamiento

Desplazamiento Ruta de Regreso: TUTAZA -TUNJA

Medio de Transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre

Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de SXXXXXX
Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de SXXXX
Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $34.000 CDP 3425
FIRMA ORDENADOR DE GASTO: (%’ e FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO : — FIRMA DEL CONTRATISTA:
| Y yonarch Jeilin#
Nombres y Apellidos: ROCIO DEL MAR RODRIGUEZ PARRA Nombres y Apellidos: DIEGO PARRA LONDONO /
Cargo: SUBDIRECTORA (E) Cargo: COORDINADOR ACADEMICO Nombres y Apellidos:FABIO LEONARDO JORDAN

RODRIGUEZ

GTH-F-090 V.05



SENA

N

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA Tunja 14 octubre de 2025

PRESENTADO A: Subdirectora Centro de Gestién Administrativo y Fortalecimiento Empresarial
ROCIO DEL MAR RODRIGUEZ PARRA

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
175725 06/10/2025 09/10/2025
LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE OTRA : ( ciudad)
EL DESPLAZAMIENTO FORMACION
Centro de Gestién Administrativo y Tutaza
Fortalecimiento Empresarial

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Ejecutar acciones de asesoria y fortalecimiento en el programa de
herramientas de fomento para la asociatividad rural en el Municipio de Tutaza Identificando
conceptos y herramientas para la asociatividad

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1.Explicar de los conceptos basicos de la Asociatividad, Cadena productiva y redes empresariales

2. Explicacion de herramientas diagndsticas para la identificacidon de las organizaciones rurales segun
metodologia integral de asociatividad.

3. Factores de éxito de un proceso asociativo

4. Requisitos legales para la conformacién de asociaciones

5. Estructura organizativa: estatutos, érganos de gobierno, roles.

6. Principios de la economia solidaria

RESULTADOS:

1. Serealizo la asesoria de fortalecimiento a la asociacion en el ambiente de aprendizaje del salén
de la alcaldia municipal en el municipio de Tutaza la capilla, a los aprendices de forma claray
concisa de los temas desarrollados segln asesoria, es importante que los integrantes del
proyecto reconozcan, analicen y apliquen los elementos conceptuales bdsicos para comprender
la naturaleza de la asociatividad rural en Colombia, los cuales servirdn de base para la
integracién del grupo.

3. Los aprendices estuvieron atentos durante toda la Asesoria, realizando preguntas acercas de los temas
tratadas sobre Que es Asociatividad ¢, Para qué sirve la asociatividad? , estructura organizativa ( estatutos,
derechos y deberes ) realizaron las actividades propuestas por el instructor.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. Registro Fotografico

GTH-F-087 V.02
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2. Lista de Asistencia
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@] SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
SENA ERARRL PR
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COMPROMISOS
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
1. Cada miembro se Aprendices en formacion 10 de Noviembre 2025
compromete a realizar su

parte del trabajo de manera
diligente y a cumplir los plazos
establecidos.

2.Los aprendices se comprometen
ala entrega del documento de la

Aprendices en formacién

10 de Noviembre 2025

estructura organizativa de |la
asociacion
CONCLUSIONES:
1. Trabajar en conjunto, compartir informacion y apoyar activamente a los demas para lograr el
éxito del grupo.
2. Mantener una comunicacién clara y directa, siendo honestos y abiertos sobre las ideas, los

problemas y el progreso.

GTH-F-087 V.02
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DATOS DEL CONTRATISTA
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
FABIO LEONARDO JORDAN RODRIGUEZ Ammr(/ 4:{_%1; P
VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR

COORDINADOR ACADEMICO

MARIA CLEMENCIA PEREZ
ZARATE

3. TIQUETES DESPLAZAMIENTO TUNJA- TUTAZA/ TUTAZA- TUNJA
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Para efectos legales el contratista FABIO LEONARDO JORDAN RODRIGUEZ bajo la gravedad del
juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor
cobrado corresponde al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte. De igual
manera con fundamento en la presuncién de autenticidad de los documentos privados; los
soportes allegados para tramite de pago de viaticos, salvo disposicidn especifica en contrario, se
presumiran auténticos sin perjuicio de que puedan ser objeto de la tacha de falsedad".

GTH-F-087 V.02



